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СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ХИЛКОВО
 МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКИЙ
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25 декабря 2017 г. № 121
	
	



Об утверждении номенклатуры дел сельского поселения Хилково 
 и назначении ответственного за архив администрации
сельского поселения Хилково

     Во исполнение  Федерального закона от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» для организации хранения, комплектования,  учета и использования документов, образующихся в процессе деятельности администрации сельского поселения Хилково:
     1. Утвердить номенклатуру дел администрации сельского поселения Хилково (прилагается).
     2. Назначить ответственными за сохранность, учет, отбор, упорядочение и использование документов, образующихся в процессе деятельности администрации и своевременную передачу этих документов на государственное хранение:
     - за документы по бюджетно-финансовой деятельности администрации поселения и финансовый учет специалиста 1 категории – гл.бухгалтера администрации сельского поселения Хилково Новикову С.Н.;
     - за документы, касающиеся общего руководства, организационной деятельности администрации поселения, руководство хозяйственным,  социально-культурным развитием поселения, кадровым обеспечением специалиста 1 категории  администрации сельского поселения Хилково Норкину Е.В.



  Глава сельского 
поселения Хилково                                           О.Ю. Долгов




[bookmark: _GoBack]
image1.png




