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АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СВЕТЛОЕ ПОЛЕ

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКИЙ

САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  26 июня  2014 года №  24
Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Ведение учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма муниципального жилищного фонда»

В целях упорядочения административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальных услуг в области жилищных правоотношений, руководствуясь ст.ст. 14, 49-56 Жилищного кодекса РФ,                 п. 6 ч. 1  ст. 14  Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ст.ст. 6-13 Закона  Самарской области от 05.07.2005 № 139-ГД «О жилище» (ред. от 07.02.2014), Уставом сельского поселения Светлое Поле, постановлением администрации  сельского  поселения Светлое Поле от 23.05.2013г. № 25 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг сельского поселения Светлое Поле ",  постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Ведение учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма муниципального жилищного фонда» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Красноярские новости» и разместить на официальном сайте администрации муниципального района Красноярский Самарской области.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю за собой.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его  официального опубликования в газете «Красноярские новости».

Глава сельского поселения

Светлое  Поле






А.М. Самойлов

	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации сельского поселения Светлое Поле
муниципального района Красноярский 
Самарской области

от 26.06.2014 г. № 24


Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма»

1. Общие положения

1.1.Административный регламент предоставления администрацией сельского поселения Светлое Поле муниципального района Красноярский Самарской области муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее – Административный регламент) определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации сельского поселения Светлое Поле муниципального района Красноярский Самарской области (далее – Администрация поселения).

1.2. Общие сведения о муниципальной услуге.

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются  совершеннолетние граждане Российской Федерации, обратившиеся с заявлением о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,  признаваемые в соответствии с  Жилищным Кодексом Российской Федерации нуждающимися в жилых помещениях, отвечающие следующим требованиям:
- не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;

- являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;

- проживающие в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;

- являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего на праве собственности. Перечень соответствующих заболеваний устанавливается Правительством Российской Федерации.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляют Администрация поселения, муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг администрации муниципального района Красноярский Самарской области» (далее – МБУ «МФЦ»).

1.3.1. Местонахождение Администрации поселения: Самарская область, Красноярский район, п. Светлое Поле, ул. Советская, д.3.

График работы Администрации поселения:

Понедельник – пятница


-
с  8.00 до 16.00

Предпраздничные дни


- 
с  8.00 до 15.00

Суббота и воскресенье


-
выходные дни

Перерыв




-
с 12.00 до 13.00

Справочные телефоны Администрации поселения: 8-84657-23031, 8-84657-23124, факс 8-84657-23177.

Адрес электронной почты Администрации поселения: Svetloepole@mail.ru
1.3.2. Местонахождение МБУ «МФЦ»: Самарская область, Красноярский район, с. Красный Яр, ул. Тополиная, д.5. 

График работы МБУ «МФЦ»:

Понедельник – пятница


-
с 8.00 – 18.00

Суббота




- 
с 09.00 – 14.00

Воскресенье



-
выходной день

Справочные телефоны МБУ «МФЦ»: (84657) 2-01-87, (84657) 2-01-45.
Адрес электронной почты МБУ «МФЦ»: mfckrasniyyar@gmail.com.
1.3.3. Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах Администрации поселения, а также порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:

на официальном сайте Администрации района в сети Интернет: www.kryaradm.ru 
на Портале государственных и муниципальных услуг Самарской области (далее – Портал): www.uslugi.samregion.ru;

на портале «Сеть многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» по адресу: мфц63.рф;

на информационных стендах в помещении приема в Администрации поселения;

по указанным в пунктах 1.3.1 и 1.3.2 настоящего Административного регламента номерам телефонов.

1.3.4. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги может проводится в следующих формах:

индивидуальное личное консультирование;

индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте);

индивидуальное консультирование по телефону;

публичное письменное информирование;

публичное устное информирование.

1.3.5. Индивидуальное личное консультирование.

Время ожидания лица, заинтересованного в получении консультации при индивидуальном личном консультировании, не может превышать 15 минут.

Индивидуальное личное консультирование  одного лица должностным лицом Администрации поселения не может превышать 15 минут.

 В случае, если для подготовки ответа требуется время, превышающее 15 минут, должностное лицо Администрации поселения, осуществляющее индивидуальное личное консультирование, может предложить лицу, обратившемуся за консультацией, обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для обратившегося за консультацией лица время для индивидуального личного консультирования.

1.3.6. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте)

При индивидуальном консультировании по почте (по электронной почте) ответ на обращение лица, заинтересованного в получении консультации, направляется либо по почте, либо по электронной почте на указанный адрес (адрес электронной почты) обратившегося за консультацией лица в десятидневный срок со дня регистрации обращения.

1.3.7. Индивидуальное консультирование по телефону

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) и должности должностного лица  Администрации поселения, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.


Время разговора не должно превышать 10 минут.


В том случае, если должностное лицо Администрации поселения, осуществляющее консультирование по телефону, не может ответить на вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги, по существу, оно обязано проинформировать позвонившее лицо об организациях либо структурных подразделениях Администрации, которые располагают необходимыми сведениями.

1.3.8. Публичное письменное информирование.

Публичное письменное информирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, публикации информационных материалов в средствах массовой информации, размещения информационных материалов на официальном сайте органов местного самоуправления и на порталах, указанных в пункте 1.3.4 настоящего Административного регламента.

1.3.9. Публичное устное информирование

Публичное устное информирование осуществляется уполномоченным должностным лицом Администрации поселения с привлечением средств массовой информации.

1.3.10. Должностные лица Администрации поселения, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, при ответе на обращения граждан и организаций обязаны:

уважительно относиться к лицам, обратившимся за консультацией. Во время личного консультирования и консультирования по телефону необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце личного консультирования и консультирования по телефону должностное лицо Администрации поселения, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать) в целях предоставления муниципальной услуги;


давать в простой, доступной форме ответы на письменные обращения при осуществлении консультирования по почте (по электронной почте), содержащие ответы на поставленные вопросы, должность, фамилию и инициалы должностного лица Администрации поселения, подписавшего ответ, номер телефона и фамилию исполнителя.

Должностное лицо Администрации поселения не вправе осуществлять консультирование обратившихся за консультацией лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения обратившихся за консультацией лиц.

1.3.11. На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы:

исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги (в том числе блок-схема, наглядно отображающая алгоритм прохождения административных процедур);

извлечения из текста настоящего Административного регламента и приложения к нему;

исчерпывающий перечень органов государственной власти, органов местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, с указанием предоставляемых ими документов;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов в сети Интернет и электронной почты органов, в которых заинтересованные лица могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги; 

схема размещения должностных лиц Администрации поселения и режим приема ими лиц, заинтересованных в получении консультации, заявителей; номера кабинетов, фамилии, имена, отчества (последние – при наличии) и должности соответствующих должностных лиц;

извлечения из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;


перечень документов, представляемых заявителем, и требования, предъявляемые к этим документам;

формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты перечисленных информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер не менее 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.

1.3.12. На официальном сайте Администрации района в сети Интернет размещаются следующие информационные материалы:

полное наименование и полный почтовый адрес Администрации поселения;

справочные телефоны, по которым можно получить консультацию о правилах предоставления муниципальной услуги;

адрес электронной почты Администрации поселения;

полный текст настоящего Административного регламента с приложениями к нему; 

информационные материалы, содержащиеся на стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

1.3.13. На Портале, а также на портале «Сеть многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» по адресу: мфц63.рф размещается информация:

полное наименование и полный почтовый адрес Администрации поселения;

справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

адрес электронной почты Администрации поселения;

порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о результате предоставления муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация сельского поселения Светлое Поле муниципального района Красноярский Самарской области.

В обеспечении предоставления муниципальной услуги участвует комиссия по  жилищным вопросам при Администрации поселения. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в МБУ «МФЦ» в части приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, доставки документов в Администрацию поселения, выдачи документов заявителю.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- постановка гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении;

-мотивированный отказ в постановке гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги складывается из общего времени выполнения отдельных административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги, указанных в разделе III настоящего Административного регламента, и составляет – 30 календарных дней.

 Предоставление муниципальной услуги по заявлению, поступившему через МБУ «МФЦ», осуществляется в срок, установленный настоящим пунктом со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов Администрацией поселения.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации;

Жилищный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон Российской Федерации «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации» от 29.12.2004 № 189-ФЗ;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;


Постановление Правительства Российской Федерации  от 16.06.2006 № 378 «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»;


Закон Самарской области от 11.07.2006 № 87-ГД «Об обеспечении жилыми помещениями отдельных категорий граждан, проживающих на территории Самарской области»; 


порядок обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан, утвержденный Постановлением Правительства Самарской области от 21.06.2006 №77;


устав сельского поселения Светлое Поле муниципального района Красноярский Самарской области утвержден решением Собрания представителей сельского поселения Светлое Поле муниципального района  Красноярский Самарской области от 24 апреля 2014 года № 13;


положение о комиссии по жилищным вопросам Администрации сельского поселения Светлое Поле муниципального района Красноярский Самарской области, утвержденное постановлением Главы сельского поселения от  15 октября 2008 г. № 20;

 
настоящий Административный регламент.

2.6.  Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с законодательными  или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги  заявитель самостоятельно предоставляет в Администрацию поселения или МБУ «МФЦ» заявление по форме согласно Приложениям № 1, 2 к настоящему Административному регламенту.

Вместе с заявлением заявитель в целях предоставления муниципальной услуги самостоятельно предоставляет в Администрацию поселения документы, указанные в разделе 1 Приложений № 3, 4 настоящего Административного регламента.

2.6.2. Документы и информация, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, указанные в разделе 2 Приложений № 3,4 настоящего Административного регламента запрашиваются Администрацией поселения в органах, в распоряжении которых они находятся, в рамках межведомственного взаимодействия, если заявитель не представил такие документы и информацию самостоятельно.

Запрещается истребование у заявителя документов (информации), которые могут быть получены в рамках межведомственного взаимодействия.

Заявитель вправе предоставить документы, получаемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги, по собственной инициативе.

2.6.3. Указанное в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво, чернилами черного или синего цвета. Форму заявления можно получить Администрации поселения, а также на официальном сайте Администрации района в сети Интернет и на порталах, указанных в пункте 1.3.4 настоящего Административного регламента.

Документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента предоставляются:

лично получателем муниципальной услуги либо его представителем;

по почте;

в электронной форме по электронной почте либо через порталы, указанные в пункте 1.3.4 настоящего Административного регламента (при наличии электронной цифровой подписи).

Администрация поселения, МБУ «МФЦ» не вправе требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основание для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – обращение ненадлежащего лица.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) не представление документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего Административного регламента;

2) представлены документы, которые не подтверждают право заявителя быть признанным нуждающимся в жилых помещениях;

3) не истек срок, предусмотренный ст.53 Жилищного кодекса РФ, ст.7 Закона Самарской области от 21.06.2005 № 139-ГД «О жилище», ч.2 ст.3 Закона Самарской области от 11.07.2006 № 87-ГД «Об обеспечении жилыми помещениями отдельных категорий граждан, проживающих на территории Самарской области» (намеренного ухудшения гражданами своих жилищных условий). 

2.9. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.12.
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых  к нему документов не превышает 30 минут. 

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и местам для заполнения заявлений, местам приема заявителей, информационным стендам с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной и текстовой информации о порядке предоставления услуги.
Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям:

здание, в котором расположена Администрация поселения, МБУ «МФЦ», должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заинтересованных лиц;

центральный вход в здание Администрации поселения, МБУ «МФЦ», должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о режиме работы Администрации поселения, МБУ «МФЦ»;

помещения для работы с заинтересованными лицами оборудуются соответствующими информационными стендами, вывесками, указателями;

визуальная и текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении Администрации поселения, МБУ «МФЦ», для ожидания и приема заявителей (устанавливаются в удобном для граждан месте), а также на официальном сайте Администрации района, МБУ «МФЦ», порталах, указанных в пункте 1.3.4 настоящего Административного регламента;

оформление визуальной и текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами;

должностные лица Администрации поселения, МБУ «МФЦ», участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности либо настольными табличками аналогичного содержания;

рабочие места должностных лиц Администрации поселения, МБУ «МФЦ», участвующих в предоставлении муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме;

места ожидания должны быть комфортны для пребывания заинтересованных лиц и работы должностных лиц Администрации поселения, МБУ «МФЦ», в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет);

места ожидания в очереди на консультацию, подачу заявления о предоставлении муниципальной услуги или для получения результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками);

количество мест ожидания не может быть менее пяти;

места заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заинтересованными лицами;

в помещениях для должностных лиц Администрации поселения, МБУ «МФЦ», участвующих в предоставлении муниципальной услуги, местах ожидания и приема заинтересованных лиц необходимо наличие средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью предоставления муниципальной услуги (по результатам опроса заявителей);

доля заявлений о предоставлении муниципальной услуги, рассмотренных в установленные сроки, от общего количества заявлений, рассмотренных за календарный год;

доля жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, признанных обоснованными от общего количества жалоб, рассмотренных за календарный год;

количество удовлетворенных судами заявлений по обжалованию решений (действий, бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, или должностного лица, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, за календарный год. 

2.15. Соответствие исполнения условий настоящего Административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения Административного регламента.

Анализ практики применения Административного регламента проводится должностными лицами Администрации поселения один раз в год.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МБУ «МФЦ» и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Муниципальная услуга по желанию заявителя может быть предоставлена с использованием универсальной электронной карты, являющейся документом, удостоверяющим право гражданина на получение муниципальных услуг.

Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется в МБУ «МФЦ» в режиме «одного окна».

Документы для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в МБУ «МФЦ» по почте, по электронной почте и при личном обращении в МБУ «МФЦ».

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с действующим законодательством. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме требует наличия у сторон (заявителя и должностного лица Администрации поселения, МБУ «МФЦ», участвующих в предоставлении муниципальной услуги) персонального компьютера с выходом в Интернет. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур 

в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации поселения;

- прием, проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя в МБУ «МФЦ»;

- рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления услуги, направление межведомственных запросов;

- рассмотрение заявления и документов на заседании комиссии по жилищным вопросам при Администрации поселения;
- принятие решения в форме постановления Администрации поселения;
- выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Блок – схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Прием, проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации поселения

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является личное обращение заявителя с заявлением на получение муниципальной услуги либо поступление заявления в электронной форме.

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Администрации поселения, в должностные обязанности которого входит прием и регистрация письменных обращений граждан.

Специалист Администрации поселения проверяет наличие документов, удостоверяясь в их надлежащем оформлении и отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента.

При наличии оснований для отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему документов, заявитель уведомляется об этом с указанием причин отказа. При поступлении заявления в электронной форме, заявителю в течение 1 рабочего дня направляется соответствующее уведомление о наличии оснований для отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему документов.

В случае соответствия документов требованиям пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента специалист Администрации поселения проводит прием и регистрацию заявления в книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет для предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма.

Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты получения должностным лицом уполномоченного органа, принимающим документы, а также с указанием перечня документов, которые будут получены в рамках межведомственного взаимодействия.

Срок выполнения данной административной процедуры не должен превышать 10 минут.

Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления на получение муниципальной услуги является отсутствие оснований для отказа в принятии заявления, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления, либо мотивированный отказ.

Способами фиксации результата выполнения административной процедуры являются:

- запись в книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет для предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма по форме согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту;

- уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3. Прием, проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя в МБУ «МФЦ»

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением и прилагаемыми к нему документами в МБУ «МФЦ».

3.3.2. Выполнение административной процедуры осуществляет сотрудник МБУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов.
3.3.3. Сотрудник МБУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, при поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в МБУ «МФЦ»  при личном обращении заявителя проверяет комплектность и правильность оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе удостоверяется, что отсутствуют предусмотренные пунктом 2.8 настоящего Административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В случае отсутствия у заявителя оформленного заявления о предоставлении муниципальной услуги сотрудник МБУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, оказывает содействие в оформлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента, в том числе с использованием программных средств. В оформленном заявлении заявитель собственноручно указывает свою фамилию, имя и отчество (последнее – при наличии), ставит дату и подпись.

Максимальный срок выполнения действий составляет 10 минут.

3.3.4. В случае обнаружения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента, во время личного обращения заявителя специалист МБУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов совершает следующие административные действия: 

- устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- разъясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и с согласия заявителя возвращает ему документы. В случае несогласия заявителя с возвращением документов специалист МБУ «МФЦ» продолжает административные действия, описанные в пункте 3.3.5 настоящего Административного регламента.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.3.5. В случае не обнаружения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги во время личного обращения заявителя, сотрудник МБУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, совершает следующие административные действия:

- производит сканирование документов, представленных заявителем;

-формирует, подписывает и передает заявителю расписку о приеме документов с использованием программных средств в двух экземплярах, в которой указываются:

наименование МФЦ;

дата и номер регистрации заявления и документов в электронном журнале регистрации заявлений;

информация о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии));

опись документов, принятых от заявителя, с указанием их наименования, формы их представления, количества экземпляров каждого из принятых документов, количества листов в каждом экземпляре документов;

срок оказания муниципальной услуги;

фамилия и инициалы сотрудника МБУ «МФЦ», принявшего документы;

справочный телефон МБУ «МФЦ», по которому заявитель может уточнить ход предоставления услуги;

- осуществляет регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в электронном журнале регистрации заявлений.

Максимальный срок выполнения действий составляет 15 минут.

3.3.6. В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в МБУ «МФЦ» по почте специалист МБУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов: 

- производит сканирование документов, представленных заявителем;

- осуществляет регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в электронном журнале регистрации заявлений.

Максимальный срок выполнения действий составляет 30 минут.

3.3.7. В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в МБУ «МФЦ» по электронной почте специалист МБУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в электронном журнале регистрации заявлений.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

3.3.8. Специалист МБУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, после регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в электронном журнале регистрации заявлений осуществляет: 

- направление отсканированных копий зарегистрированных в МБУ «МФЦ» документов, поступивших от заявителя на личном приеме или по почте, в Администрацию поселения;

- перенаправление поступивших по электронной почте от заявителя документов в МБУ «МФЦ» в Администрацию поселения по электронной почте. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.3.9. Результатом описанной в пунктах 3.3.1 – 3.3.8 настоящего Административного регламента административной процедуры является: 

- направление отсканированных копий зарегистрированных в МБУ «МФЦ» документов, поступивших от заявителя на личном приеме или по почте, в Администрацию поселения, а также перенаправление поступивших по электронной почте от заявителя документов в МБУ «МФЦ» в Администрацию поселения по электронной почте;

- с согласия заявителя возвращение ему документов для устранения недостатков, препятствующих предоставлению муниципальной услуги при личном обращении заявителя в МБУ «МФЦ».

3.3.10. Критерии принятия решения, принимаемого при выполнении описанной в пунктах 3.3.1 – 3.3.8 настоящего Административного регламента административной процедуры:

- наличие или отсутствие предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, при личном обращении заявителя в МБУ «МФЦ»;

- факт подачи заявителем по почте или электронной почте заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в МБУ «МФЦ».

3.3.11. Способами фиксации результата выполнения описанной в пунктах 3.3.3 – 3.3.8 настоящего Административного регламента административной процедуры являются: 

- расписка о приеме документов;

- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в электронном журнале регистрации заявлений;

- направление в жилищный отдел Администрации  отсканированных копий зарегистрированных в МБУ «МФЦ» документов, поступивших от заявителя на личном приеме или по почте, или поступивших в МБУ «МФЦ» по электронной почте документов заявителя.

3.4. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления услуги, направление межведомственных запросов

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, и отсутствие предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.4.2. Специалист Администрации поселения в течение одного рабочего дня передает зарегистрированные заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы секретарю комиссии по жилищным вопросам при Администрации поселения (далее – секретарь жилищной комиссии), уполномоченному осуществить проверку содержания предоставленных заявителем документов, на соответствие требованиям законодательства.

3.4.3. Секретарь жилищной комиссии со дня поступления к нему документов осуществляет следующие административные действия:

- проверяет содержание поданного заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами на предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также на предмет необходимости направления межведомственных запросов в органы (организации), в распоряжении которых находятся документы и информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если заявитель не представил такие документы и информацию самостоятельно;

- направляет межведомственные запросы при выявлении необходимости направления запросов.

3.4.4. В случае направления межведомственных запросов:

проверка содержания поданного заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами на предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляется после получения ответов на запросы;

Направление всех запросов и получение ответов на эти запросы осуществляется через систему межведомственного электронного взаимодействия, по иным электронным каналам или по факсу. В исключительных случаях, в том числе в случае невозможности получения документов посредством системы межведомственного электронного взаимодействия, допускается направление запросов и получение ответов на эти запросы посредством почтового отправления с уведомлением о вручении или курьером (под расписку о получении).

Неполучение или несвоевременное получение документов (информации), запрошенных в соответствии с настоящим пунктом, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.5. Срок выполнения административной процедуры – не более 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления документов от специалиста Администрации поселения.

3.4.6. Критерии принятия решения, принимаемого при выполнении административной процедуры:

- факт получения секретарем жилищной комиссии заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами от специалиста Администрации поселения;

- необходимость направления межведомственных запросов.

3.4.7. Результатом административной процедуры является: 

- рассмотрение заявления и прилагаемые к нему документов;

- направление межведомственных запросов.

3.4.8. Способом фиксации административной процедуры является регистрация заявления и запросов в системе ведения делопроизводства комиссии по жилищным вопросам при Администрации поселения.

3.5. Рассмотрение заявления и документов на заседании комиссии по жилищным вопросам при Администрации поселения

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является направление принятого заявления, приложенных документов, а также полученных ответов на межведомственные запросы на рассмотрение комиссии по жилищным вопросам при Администрации поселения (далее – Комиссия).

3.5.2. Комиссия рассматривает предоставленные гражданами документы в порядке очередности регистрации их заявлений в соответствующей книге регистрации заявлений граждан о постановке на учет.

3.5.3. Результатом административной процедуры является принятие Комиссией рекомендательного решения:

- о признании граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма муниципального жилищного фонда, и о постановке на учет;

- об отказе в признании граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма муниципального жилищного фонда, и в постановке на учет.

3.5.4. Способом фиксации административной процедуры является регистрация в системе ведения делопроизводства Комиссии подписанного проекта решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.6. Принятие решения в форме постановления Администрации поселения
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие Комиссией рекомендательного решения о признании граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма муниципального жилищного фонда, и о постановке на учет, либо об отказе в признании граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма муниципального жилищного фонда, и в постановке на учет.

3.6.2. Администрация поселения на основании рекомендательного решения Комиссии принимает постановление о признании граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма муниципального жилищного фонда, и о постановке на учет, либо об отказе в признании граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма муниципального жилищного фонда, и в постановке на учет (далее – Постановление администрации поселения)

3.6.3. Срок выполнения данной административной процедуры - не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения Комиссией. 

3.6.4. Результатом административной процедуры является принятие Постановления Администрации поселения.

3.7. Выдача результата предоставления муниципальной услуги

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие Постановления Администрации поселения.

3.7.2. Срок выполнения административной процедуры – не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня принятия Постановления Администрации поселения. 

3.7.3. Критерием принятия решения в ходе выполнения административной процедуры является наличие решения Комиссии о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, а также выраженный получателем способ получения результата предоставления муниципальной услуги.

3.7.4. Результатом административной процедуры, является выдача заявителю извещения по форме согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту и Постановления Администрации поселения.

Извещение и Постановления Администрации поселения выдаются заявителю нарочно или направляется по указанному в его заявлении адресу способом, позволяющим зафиксировать его получение.

3.8 Срок выполнения административных процедур в совокупности, предусмотренных пунктами 3.2. - 3.7. настоящего Административного регламента, не может превышать 30 календарных дней со дня представления документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, в Администрацию поселения или со дня передачи МБУ «МФЦ» заявления гражданина в Администрацию поселения.

IV. Формы контроля за исполнением

Административного регламента

1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий контроль), осуществляется главой Администрации поселения ежедневно.

2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и выполнения исполнителем положений нормативных правовых актов Российской Федерации, муниципальных правовых актов, настоящего Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой Администрации поселения или лицом, исполняющим его обязанности.

3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей.

4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением получателя.

5. Должностные лица органов местного самоуправления за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги Администрацией поселения, а также должностными лицами, муниципальными служащими, в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Заявитель в случае обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги Администрацией поселения, а также должностными лицами, муниципальными служащими, имеет право обратиться:

к Главе Администрации  сельского поселения  Светлое Поле муниципального района Красноярский Самарской области.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, через МБУ «МФЦ», с использованием сети Интернет, официального сайта Администрации района, Портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы от заявителя.

5.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации поселения, должностного лица Администрации поселения, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Срок рассмотрения жалобы может быть сокращен в случаях, установленных Правительством Российской Федерации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы Администрация поселения принимает одно из следующих решений:

- решение об удовлетворении жалобы заявителя, о признании неправомерным обжалованного действия (бездействия) и решения администрации, должностного лица Администрации поселения, муниципального служащего, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- решение об отказе в удовлетворении жалобы.

Заявителю направляется письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
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администрации сельского поселения Светлое  Поле муниципального района Красноярский Самарской области предоставления муниципальной услуги

«Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма»


	
	
	в Администрацию сельского поселения Светлое Поле муниципального района Красноярский Самарской области

от гр. ______________________________________

______________________________________
Проживающего (ей) по адресу: ______________________________________
______________________________________
______________________________________
Тел.__________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО

ФОНДА ПО ДОГОВОРУ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА

    Прошу   принять   меня  на  учет  для  предоставления жилого помещения муниципального  жилищного  фонда  по  договору социального найма  в  связи с                  (нужное подчеркнуть):  

– отсутствием жилого помещения по договору социального найма или на праве собственности;

– обеспеченностью общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы; 

– проживанием в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям; 

– проживанием в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, при отсутствии иного жилого помещения по договору социального найма или на праве собственности. 

Моя семья состоит из ______________________ человек:





           (цифрами и прописью)

1.Заявитель __________________________________________________________

(ф.и.о., число, месяц, год рождения)

2.Супруг(-а) _________________________________________________________

(ф.и.о., число, месяц, год рождения)

3. __________________________________________________________________

(ф.и.о., указание на родственные отношения либо иные обстоятельства, свидетельствующие 

о принадлежности гражданина к семье заявителя, число, месяц, год рождения)

4. __________________________________________________________________

(ф.и.о., указание на родственные отношения либо иные обстоятельства, свидетельствующие 

о принадлежности гражданина к семье заявителя, число, месяц, год рождения)

5. __________________________________________________________________

(ф.и.о., указание на родственные отношения либо иные обстоятельства, свидетельствующие 

о принадлежности гражданина к семье заявителя, число, месяц, год рождения)

6. __________________________________________________________________

(ф.и.о., указание на родственные отношения либо иные обстоятельства, свидетельствующие 

о принадлежности гражданина к семье заявителя, число, месяц, год рождения)

7. __________________________________________________________________

(ф.и.о., указание на родственные отношения либо иные обстоятельства, свидетельствующие 

о принадлежности гражданина к семье заявителя, число, месяц, год рождения)

8. __________________________________________________________________

(ф.и.о., указание на родственные отношения либо иные обстоятельства, свидетельствующие 

о принадлежности гражданина к семье заявителя, число, месяц, год рождения)

9. __________________________________________________________________

(ф.и.о., указание на родственные отношения либо иные обстоятельства, свидетельствующие 

о принадлежности гражданина к семье заявителя, число, месяц, год рождения)

10. _________________________________________________________________

(ф.и.о., указание на родственные отношения либо иные обстоятельства, свидетельствующие 

о принадлежности гражданина к семье заявителя, число, месяц, год рождения)

Представляю сведения о величине доходов и стоимости имущества, принадлежащего мне и членам моей семьи на праве собственности и подлежащего налогообложению, за расчетный период с «____» _____________20___ г. по «____» _______________ 20____ г.:

1. Сведения о доходах

	№ 
п/п
	Вид дохода
	Величина дохода <*>,
тыс. рублей

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	
	Итого доход за расчетный период:       
	


    --------------------------------

    <*> Для доходов, полученных  в  иностранной  валюте,  величина  дохода учитывается в рублях по  курсу Банка России на дату получения дохода.

2. Сведения об имуществе

2.1. Сведения о недвижимом имуществе

	№ 
п/п
	Вид и наименование   
недвижимого имущества
	Вид      
собственности
<*>
	Местонахождение
(почтовый   
адрес)
	Площадь,

кв.метров

(для жилых домов и
квартир - общая и жилая площадь)

	1
	Жилые дома:            
1)                     
2)                     
3)                     
	
	
	

	2
	Квартиры:              
1)                     
2)                     
3)                     
	
	
	

	3
	Дачи:                  
1)                     
2)                     
3)                     
	
	
	

	4
	Гаражи:                
1)                     
2)                     
3)                     
	
	
	

	5
	Иные          строения,
помещения и сооружения:
1)                     
2)                     
3)                     
	
	
	

	6
	Земельные участки <**>:
1)                     
2)                     
3)                     
	
	
	


    --------------------------------

    <*> Указывается вид  собственности  (личная,  общая),  для  совместной собственности   указываются   иные   лица   (Ф.И.О.   или   наименование), в  собственности  которых находится имущество, для  долевой собственности указывается  доля  заявителя или члена  его  семьи,   для   собственности, переданной в доверительное управление,  указывается   также   наименование и местонахождение доверительного управляющего.

    <**> Указывается   вид   земельного    участка    (пая,   доли):   под индивидуальное  жилищное  строительство,  дачный,  садовый,  приусадебный, огородный и другие.

2.2. Сведения о транспортных средствах,

признаваемых объектами налогообложения транспортным налогом

	№ 
п/п
	Вид и марка  
транспортного 
средства
	Вид      
собственности 
<*>
	Место 
регистрации
	Отпускная цена  
транспортного  средства,  устанавливаемая 
организацией-  
изготовителем
	Период    
эксплуатации 
транспортного
средства,  
в годах

	1 
	Автомобили     
легковые:      
1)             
2)             
3)             
	
	
	
	

	2 
	Мотоциклы     и
мотороллеры:   
1)             
2)             
3)             
	
	
	
	

	3 
	Автобусы:      
1)             
2)             
3)             
	
	
	
	

	4 
	Грузовые       
автомобили:    
1)             
2)             
3)             
	
	
	
	

	5 
	Другие         
транспортные   
средства,  машины         
и механизмы  на
пневматическом 
и    гусеничном
ходу:          
1)             
2)             
3)             
	
	
	
	

	6 
	Снегоходы,     
мотосани:      
1)             
2)             
3)             
	
	
	
	

	7 
	Катера,        
моторные лодки:
1)             
2)             
3)             
	
	
	
	

	8 
	Иные           
транспортные   
средства,      
признаваемые   
объектами      
налогообложения
транспортным   
налогом:       
1)             
2)             
3)             
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*> Указывается вид  собственности  (личная,  общая),  для  совместной собственности   указываются   иные   лица   (Ф.И.О.   или   наименование), в собственности которых находится  имущество,  для  долевой  собственности указывается  доля  заявителя  или  члена  его  семьи,  для  собственности, переданной в доверительное управление, указывается  также  наименование  и местонахождение доверительного управляющего.

	
	
	
	
	«___»________20__г.

	(Ф.И.О. заявителя)
	
	(подпись)
	
	(дата)
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	в Администрацию сельского поселения  Светлое Поле муниципального района Красноярский Самарской области

от гр. ______________________________________

______________________________________
Проживающего (ей) по адресу: __________
______________________________________
______________________________________
Тел.__________________________________


Заявление

о постановке отдельных категорий граждан на учет граждан, 

нуждающихся в жилых помещениях

В соответствии с Законом Самарской области от 11.07.2006 № 87-ГД                 «Об обеспечении жилыми помещениями отдельных категорий граждан, проживающих на территории Самарской области», Порядком обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан, утвержденный Постановлением Правительства Самарской области от 21.06.2006 №77, прошу поставить меня на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях в связи с (нужное подчеркнуть): 

1) отсутствием жилого помещения по договору социального найма или на праве собственности;

2) обеспеченностью общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы; 

3) проживанием в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям; 

4) проживанием в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, при отсутствии иного жилого помещения по договору социального найма или на праве собственности.

Я отношусь с к следующей категории граждан, указанной в ст.2 Закона Самарской области от 11.07.2006 № 87-ГД (нужное подчеркнуть):

1) граждане, имеющие право на обеспечение жилыми помещениями в соответствии с Федеральным законом от 12.01.1995 №5-ФЗ «О ветеранах»:

а) инвалиды боевых действий, а также военнослужащие и лица рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, ставшие инвалидами вследствие ранения, контузии или увечья, полученных при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей);

б) ветераны боевых действий;

в) члены семей погибших (умерших) инвалидов боевых действий и ветеранов боевых действий, члены семей военнослужащих, лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы и органов государственной безопасности, погибших при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей), члены семей военнослужащих, погибших в плену, признанных в установленном порядке пропавшими без вести в районах боевых действий;

1.1) граждане, имеющие право на обеспечение жилыми помещениями в соответствии с Федеральным законом от 12.01.1995 №5-ФЗ «О ветеранах»:

а) инвалиды Великой Отечественной войны;

б) участники Великой Отечественной войны, в том числе военнослужащие, проходившие военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 1945 года не менее шести месяцев, военнослужащие, награжденные орденами или медалями СССР за службу в указанный период;

в) лица, работавшие в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог, а также члены экипажей судов транспортного флота, интернированных в начале Великой Отечественной войны в портах других государств;

г) лица, награжденные знаком «Жителю блокадного Ленинграда»;

д) члены семей погибших (умерших) инвалидов Великой Отечественной войны и участников Великой Отечественной войны, члены семей погибших в Великой Отечественной войне лиц из числа личного состава групп самозащиты объектовых и аварийных команд местной противовоздушной обороны, а также члены семей погибших работников госпиталей и больниц города Ленинграда;

1.2) отнесенные в соответствии с Федеральным законом от 12.01.1995 №5-ФЗ «О ветеранах» к ветеранам Великой Отечественной войны лица, проработавшие                    в тылу в период с 22 июня 1941 года по 9 мая 1945 года не менее шести месяцев, исключая период работы на временно оккупированных территориях СССР, либо награжденные орденами или медалями СССР за самоотверженный труд   в период Великой Отечественной войны;

2) граждане, имеющие право на обеспечение жилыми помещениями, в соответствии с Законом Российской Федерации от 18 октября 1991 года №1761-1            «О реабилитации жертв политических репрессий»;

3) граждане, имеющие право на обеспечение жилыми помещениями, в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации", а именно:

а) инвалиды;

б) семьи, имеющие детей-инвалидов.

Моя семья состоит из ________________________ человек:

                                                      (цифрами и прописью)

1.Заявитель _______________________________________________________________

(ф.и.о., число, месяц, год рождения)

2.Супруг(-а) ______________________________________________________________

(ф.и.о., число, месяц, год рождения)

3. __________________________________________________________________
(родственные отношения, ф.и.о., число, месяц, год рождения)

4. __________________________________________________________________

(родственные отношения, ф.и.о., число, месяц, год рождения)

5. __________________________________________________________________

(родственные отношения, ф.и.о., число, месяц, год рождения)

Характеристика жилого помещения, в котором проживает заявитель и члены его семьи, а также жилых помещений, находящихся в собственности у указанных граждан:

	№

п/п
	Адрес, характеристика 

жилого помещения 

(квартира;

жилой дом;

комната в коммунальной квартире;

комната в общежитии)
	Форма  собственности, назначение жилого  помещения, Ф.И.О. лиц, в собственности которых находится жилое помещение и принадлежащие им доли помещения

(частный,  государственный,  муниципальный  фонд; 

жилищный  фонд  социального  использования;

специализированный  жилищный  фонд;

индивидуальный  жилищный  фонд;

жилищный фонд коммерческого использования)
	Общая площадь жилого помещения, кв.м.



	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


Подтверждаю, что на территории Самарской области и иных субъектов Российской Федерации иных жилых помещений на праве собственности у членов моей семьи не имеется. 

	
	
	
	
	«___»__________20___г.

	(Ф.И.О. заявителя полностью)
	
	(подпись)
	
	                 (дата)


	
	Приложение № 3

к Административному регламенту

администрации сельского поселения Светлое Поле муниципального района Красноярский Самарской области предоставления муниципальной услуги

«Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма»


Исчерпывающий перечень документов,

прилагаемых к заявлению о принятии на учет 

для предоставления  жилого помещения

 муниципального жилищного фонда по договору социального найма

Раздел 1. 

Исчерпывающий перечень документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащих представлению заявителем
	№

п/п
	Наименование документа,

необходимого для предоставления муниципальной услуги
	Форма

предоставления документа

(подлинник/

копия)
	Орган, уполномоченный выдавать документ

	1.
	Заявление о принятии на учет для предоставления жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма
	Подлинник
	Документ формируется заявителем лично

	2.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя и членов его семьи (представителя заявителя)

	2.1.
	Паспорт гражданина РФ
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре


	ФМС России



	2.2.
	Временное удостоверение личности гражданина РФ по форме №2-П
	
	

	2.3.
	Паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт) или иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность
	
	

	2.4.
	Дипломатический паспорт иностранного гражданина
	
	

	2.5.
	Документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства
	
	

	2.6.
	Удостоверение беженца
	
	

	2.7.
	Вид на жительство
	
	

	2.8.
	Свидетельство о рождении и вкладыш гражданина Российской Федерации (для детей, не достигших 14-летнего возраста)
	
	

	3.
	Документы о наличии родственных отношений, либо иных обстоятельств,  

свидетельствующих о принадлежности гражданина к семье заявителя

	3.1.
	Свидетельство о заключении брака
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре
	Органы ЗАГС

	3.2.
	Свидетельство о расторжении брака
	
	

	3.3.
	Свидетельство о рождении
	
	

	3.4.
	Документ, подтверждающий наличие соответствующего заболевания, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно
	Подлинник
	Организации, осуществляющие медицинскую деятельность

	5.
	Справка о лицах, зарегистрированных в жилом помещении по месту жительства или пребывания заявителя, с указанием общей и жилой площади занимаемого жилого помещения, выданная не позднее чем за десять дней до дня подачи заявления о принятии на учет для предоставления жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма
	Подлинник
	Управляющие организации

	6.
	Выписка из домовой книги (для лиц, проживающих в частном доме), выданная               не позднее чем за десять дней до дня подачи заявления о принятии на учет                       для предоставления жилого помещения муниципального жилищного фонда                   по договору социального найма
	Подлинник
	Управляющие организации

	7.
	Технический паспорт (форма №3) (для лиц, проживающих в коммунальной квартире)
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре
	ГУП  «Центр технической инвентаризации»

	8.
	Справка на каждого члена семьи о наличии жилых помещений   в собственности             у заявителя и членов его семьи (в том числе выданные на фамилию, имя, отчество, имевшиеся у них до их изменения)
	Подлинник
	ГУП  «Центр технической инвентаризации»

	9.
	Документы, подтверждающие  право собственности, выданные до вступления в силу Федерального Закона 

от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»

	9.1.
	Акт органа государственной власти или местного самоуправления
	
	органы местного самоуправления

	9.2.
	Договор залога с совершенной на нем исполнительной надписью нотариуса
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре
	документы

 личного хранения

	9.3.
	Договор мены
	
	

	9.4.
	Договор купли-продажи
	
	

	9.5.
	Договор об отчуждении объекта недвижимости
	
	

	9.6.
	Договор об ипотеке
	
	

	9.7.
	Договор о передаче в доверительное управление
	
	

	9.8.
	Договор аренды
	
	

	9.9.
	Акты (свидетельства) о приватизации жилых помещений
	
	органы местного самоуправления

	9.10
	Свидетельства о праве на наследство
	
	нотариусы

	9.11
	Вступившие в законную силу судебные акты
	
	суды общей юрисдикции и арбитражные суды

	9.12
	Договор социального найма
	
	органы местного самоуправления

	10.
	Справка (форма №2) на каждого члена семьи о наличии в собственности жилых помещений, квартир, дач, гаражей
	Подлинник
	ГУП  «Центр технической инвентаризации»

	11.
	Справка (форма №13) об инвентаризационной стоимости жилых помещений, квартир, дач, гаражей и иных строений, помещений и сооружений (для лиц, имеющих недвижимое имущество на праве собственности)
	Подлинник
	ГУП  «Центр технической инвентаризации»

	12
	Свидетельство о государственной регистрации транспортного средства (для лиц, имеющих на праве собственности транспортные средства)
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре
	ГИБДД

	13.
	Документы, подтверждающие размер дохода, за расчетный период, составляющий один календарный год, 

предшествующий месяцу обращения гражданина с заявлением о принятии его на учет для предоставления жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма:

	13.1
	Справка с места работы с указанием всех выплат и компенсаций (форма 2-НДФЛ);
	Подлинник
	Органы, организации всех форм собственности,

с которыми заявитель и члены его семьи состоят (состояли)

в трудовых  отношениях

за расчетный период

	13.2
	Копия трудовой книжки (для безработных граждан)
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре
	Органы, организации,

с которыми заявитель и члены его семьи состояли

в трудовых  отношениях

	13.3
	Справка о получении (неполучении) стипендии, в учебных заведениях (для студентов) 
	Подлинник
	Учебные заведения

	14.
	В случае обращения представителя заявителя, действующего в силу полномочий, 

основанных на доверенности, иных законных основаниях

	14.1
	Документ, подтверждающий законное представительство заявителя
	Подлинник и полная копия

в 1 экземпляре
	суды общей юрисдикции,

органы опеки и попечительства

	14.2
	Нотариально удостоверенная доверенность на совершение действий, связанных с получением муниципальной услуги
	Подлинник и полная копия

в 1 экземпляре
	нотариусы


Раздел 2. 

Исчерпывающий перечень документов и информации, 

подлежащих  получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	№

п/п
	Наименование 

запрашиваемого документа

 (совокупности сведений), необходимого

для предоставления муниципальной услуги
	Наименование 

межведомственного запроса
	Ведомство, ответственное 

за направление ответа 

на межведомственный запрос

	1.
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества
	Росреестр

	2.
	Выписка из ЕГРП (содержащей общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости)
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержит общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости, выдается любым лицам, в том числе органам)
	Росреестр

	3.
	Кадастровая справка о кадастровой стоимости земельного участка
	Кадастровая справка о кадастровой стоимости земельного участка
	Росреестр

	4.
	Справка о доходах лица, являющегося индивидуальным предпринимателем, по форме 3-НДФЛ
	Сведения о доходах лица, являющегося индивидуальным предпринимателем, по форме 3-НДФЛ
	ФНС России

	5.
	Сведения о постановке на учет в органах занятости населения в качестве безработного и соответствующих выплатах
	Сведения о постановке на учет в органах занятости населения в качестве безработного и соответствующих выплатах
	ГУ «Центр занятости населения муниципального  района Красноярский»

	6.
	Справка о размере социальных выплат застрахованного лица из бюджетов всех уровней
	Справки о размере социальных выплат из бюджетов всех уровней, государственных внебюджетных фондов и других источников
	ПФР

	7.
	Справка  о ежемесячном пособии на детей
	Справка о получении пособия
	МКУ «Управление социальной защиты населения администрации муниципального района Красноярский»

	8.
	Документ, содержащий сведения о размере получаемой пенсии военнослужащих
	Сведения о размере получаемой пенсии военнослужащих
	Минобороны России

	9.
	Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе физического лица
	Сведения о постановке на учет в налоговом органе физического лица
	ФНС России

	10.
	Страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования
	Сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета
	ПФР


Раздел 3. 

Исчерпывающий перечень документов и информации, 

подлежащих  получению в рамках внутриведомственного информационного взаимодействия
	№

п/п
	Наименование документа,

необходимого для предоставления муниципальной услуги
	Форма

предоставления документа

(подлинник/

копия)
	Орган, уполномоченный выдавать документ

	1.
	Заключение межведомственной комиссии о признании жилого помещения жилым помещением, непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (если имеется)
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре
	Межведомственная комиссия по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции


	
	Приложение № 4

к Административному регламенту

администрации сельского поселения Светлое Поле муниципального района Красноярский Самарской области предоставления муниципальной услуги

«Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма»


Исчерпывающий перечень документов,

прилагаемых к заявлению о постановке отдельных категорий 

граждан на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях

Раздел 1. 

Исчерпывающий перечень документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащих представлению заявителем
	№

п/п
	Наименование документа,

необходимого для предоставления муниципальной услуги
	Форма

предоставления документа

(подлинник/

копия)
	Орган, уполномоченный выдавать документ

	1.
	Заявление о постановке отдельных категорий граждан на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях
	Подлинник
	Документ формируется заявителем лично

	2.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя и членов его семьи (представителя заявителя)

	2.1.
	Паспорт гражданина РФ
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре


	ФМС России



	2.2.
	Временное удостоверение личности гражданина РФ по форме №2-П
	
	

	2.3.
	Паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт) или иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность
	
	

	2.4.
	Дипломатический паспорт иностранного гражданина
	
	

	2.5.
	Документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства
	
	

	2.6.
	Удостоверение беженца
	
	

	2.7.
	Вид на жительство
	
	

	2.8.
	Свидетельство о рождении и вкладыш гражданина Российской Федерации (для детей, не достигших 14-летнего возраста)
	
	

	3.
	Документы о наличии родственных отношений, либо иных обстоятельств,  

свидетельствующих о принадлежности гражданина к семье заявителя

	3.1.
	Свидетельство о заключении брака
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре
	Органы ЗАГС

	3.2.
	Свидетельство о расторжении брака
	
	

	3.3.
	Свидетельство о рождении
	
	

	3.4.
	Документ, подтверждающий наличие соответствующего заболевания, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно
	Подлинник
	Организации, осуществляющие медицинскую деятельность

	5.
	Справка о лицах, зарегистрированных в жилом помещении по месту жительства или пребывания заявителя, с указанием общей и жилой площади занимаемого жилого помещения, выданная не позднее чем за десять дней до дня подачи заявления о принятии на учет для предоставления жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма
	Подлинник
	Управляющие организации

	6.
	Выписка из домовой книги (для лиц, проживающих в частном доме), выданная               не позднее чем за десять дней до дня подачи заявления о принятии на учет                       для предоставления жилого помещения муниципального жилищного фонда                   по договору социального найма
	Подлинник
	Управляющие организации

	7.
	Технический паспорт форма №3(для лиц, проживающих в коммунальной квартире)
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре
	ГУП  «Центр технической инвентаризации»

	8.
	Справка на каждого члена семьи о наличии жилых помещений   в собственности             у заявителя и членов его семьи (в том числе выданные на фамилию, имя, отчество, имевшиеся у них до их изменения)
	Подлинник
	ГУП  «Центр технической инвентаризации»

	9.
	Документы, подтверждающие  право собственности, выданные до вступления в силу Федерального Закона 

от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»

	9.1.
	Акт органа государственной власти или местного самоуправления
	
	органы местного самоуправления

	9.2.
	Договор залога с совершенной на нем исполнительной надписью нотариуса
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре
	документы

 личного хранения

	9.3.
	Договор мены
	
	

	9.4.
	Договор купли-продажи
	
	

	9.5.
	Договор об отчуждении объекта недвижимости
	
	

	9.6.
	Договор об ипотеке
	
	

	9.7.
	Договор о передаче в доверительное управление
	
	

	9.8.
	Договор аренды
	
	

	9.9.
	Акты (свидетельства) о приватизации жилых помещений
	
	органы местного самоуправления

	9.10
	Свидетельства о праве на наследство
	
	нотариусы

	9.11
	Вступившие в законную силу судебные акты
	
	суды общей юрисдикции и арбитражные суды

	9.12
	Договор социального найма
	
	органы местного самоуправления

	10.
	Документы, подтверждающие право гражданина на получение мер социальной поддержки по обеспечению жильем
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре
	федеральные государственные учреждения медико-социальной экспертизы, органы социальной защиты населения

	11.
	Иные документы, необходимые для принятия гражданина на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий (копия военного билета, справка военкомата, справка органа социальной защиты и другие).
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре
	военкоматы, органы социальной защиты населения

	12.
	В случае обращения представителя заявителя, действующего в силу полномочий, 

основанных на доверенности, иных законных основаниях

	12.1
	Документ, подтверждающий законное представительство заявителя
	Подлинник и полная копия

в 1 экземпляре
	суды общей юрисдикции,

органы опеки и попечительства

	12.2
	Нотариально удостоверенная доверенность на совершение действий, связанных с получением муниципальной услуги
	Подлинник и полная копия

в 1 экземпляре
	нотариусы


Раздел 2. 

Исчерпывающий перечень документов и информации, 

подлежащих  получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	№

п/п
	Наименование 

запрашиваемого документа

 (совокупности сведений), необходимого

для предоставления муниципальной услуги
	Наименование 

межведомственного запроса
	Ведомство, ответственное 

за направление ответа 

на межведомственный запрос

	№

п/п
	Наименование 

запрашиваемого документа

 (совокупности сведений), необходимого

для предоставления муниципальной услуги
	Наименование 

межведомственного запроса
	Ведомство, ответственное 

за направление ответа 

на межведомственный запрос

	1.
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества
	Росреестр

	2.
	Выписка из ЕГРП (содержащей общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости)
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержит общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости, выдается любым лицам, в том числе органам)
	Росреестр


Раздел 3. 

Исчерпывающий перечень документов и информации, 

подлежащих  получению в рамках внутриведомственного информационного взаимодействия
	№

п/п
	Наименование документа,

необходимого для предоставления муниципальной услуги
	Форма

предоставления документа

(подлинник/

копия)
	Орган, уполномоченный выдавать документ

	1.
	Заключение межведомственной комиссии о признании жилого помещения жилым помещением, непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (если имеется)
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре
	Межведомственная комиссия по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции


	
	Приложение № 5

к Административному регламенту

администрации сельского поселения Светлое Поле муниципального района Красноярский Самарской области предоставления муниципальной услуги

«Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма»


Блок-схема предоставления муниципальной услуги


	
	Приложение № 6

к Административному регламенту

администрации сельского поселения Светлое Поле муниципального района Красноярский Самарской области предоставления муниципальной услуги

«Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма»


КНИГА

РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ ГРАЖДАН

О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО

ФОНДА ПО ДОГОВОРАМ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА

________________________________________________

(наименование населенного пункта)

_________________________________________________

(наименование уполномоченного органа)

Начата "___" _________________ 20___ г.

Окончена "____" _____________ 20____ г.

	N п/п
	Дата поступления заявления и необходимых документов
	Фамилия, имя, отчество заявителя
	Адрес жилого помещения, занимаемого заявителем и членами его семьи
	Решение по существу представленных документов (принять на учет либо отказать в принятии на учет)
	Наименование и реквизиты документа, фиксирующего решение
	Сообщение заявителю о принятом решении. Дата и номер письма

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


	
	Приложение № 7

к Административному регламенту

администрации сельского поселения Светлое Поле муниципального района Красноярский Самарской области  предоставления муниципальной услуги

«Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма»


Куда: _______________________________________

            (почтовый адрес, указанный в заявлении о принятии на учет)

________________________________________
Кому _______________________________________

                            (Ф.И.О. заявителя полностью)

ИЗВЕЩЕНИЕ

Согласно решению ______________________________________________________

                          (наименование уполномоченного органа)

____________________________________________________________________
N ____________ от "_____" _______________ 20____ г. 

Вы приняты (не приняты) на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма, с составом семьи ____ человек(а):

    1. ____________________________________________________________________
                                                 (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

    2. ____________________________________________________________________
                                                 (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

    3. ____________________________________________________________________
                                                 (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

    4. ____________________________________________________________________
                                                 (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

    5. ____________________________________________________________________
                                                 (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

    6. ____________________________________________________________________
                                                 (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

    7. ____________________________________________________________________
                                                 (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

    Номер Вашего учетного дела ___________________________________________

_________________________________   ___________  ___________________
(должностное лицо уполномоченного                        (подпись)                           (Ф.И.О.)

органа, ответственное за учет)

    М.П.

"____" ___________________ 20__ г.

Подготовка и выдача заявителю извещения и постановления Администрации поселения об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка


и выдача заявителю извещения и постановления Администрации поселения





Да





Нет





Рассмотрение документов на заседании Комиссии, принятие решения о постановке на учет








Да





Нет





Нет





В ходе личного приема выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Уведомление заявителя о наличии препятствий, разъяснение недостатков 





Устранение заявителем недостатков в документах





 Проверка содержания заявления и приложенных к нему документов, направление межведомственных запросов





Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов





На личном приеме в Администрации поселения, «МФЦ»





По электронной почте, почте, через порталы 





Подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов





Возникновение потребности в получении муниципальной услуги





Завершение предоставления муниципальной услуги





Да





Заявитель согласен на возврат документов 








