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АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКИЙ

 САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 30.05.2014 № 500
Об утверждении административного регламента администрации муниципального района Красноярский Самарской области предоставления муниципальной услуги «Предоставление услуг по организации и проведению спортивно-массовых, спортивно-оздоровительных мероприятий»
 В соответствии с  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации  муниципального района Красноярский от 30.12.2011 № 1301 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Администрация муниципального района Красноярский ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации муниципального района Красноярский Самарской области предоставления муниципальной услуги «Предоставление услуг по организации и проведению спортивно-массовых, спортивно-оздоровительных мероприятий».
2. Настоящее постановление опубликовать в районной газете «Красноярские новости» и разместить на официальном сайте администрации  муниципального района Красноярский в сети Интернет.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации муниципального района Красноярский по социально-экономическим вопросам Р.П.Самохвалова.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

      Глава администрации
 
                                         В.Н.Моглячев

Юдина 20665

УТВЕРЖДЕН                                                             постановлением   администрации

муниципального района Красноярский

                                                   Самарской области
                                                    от 30.05.2014 №500
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации муниципального района Красноярский Самарской области предоставления муниципальной  услуги

«Предоставление услуг по организации и проведению спортивно-массовых, спортивно-оздоровительных мероприятий»
                                             1. Общие положения


 Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление услуг по организации и проведению спортивно-массовых, спортивно-оздоровительных мероприятий» (далее соответственно – административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для граждан, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) отдела по делам молодежи, физической  культуре и спорту администрации муниципального района  Красноярский Самарской области (далее – отдел по делам молодежи).
1.1. Общие сведения о муниципальной услуге
1.1.1. Получателями муниципальной услуги (заявителями) являются жители муниципального района Красноярский.
1.1.2. Заявителями муниципальной услуги, не достигшими возраста 14 лет, являются их родители (законные представители, опекуны).

1.1.3. Мероприятия в сфере физической культуры и спорта представляют собой социально-значимые, физкультурные, спортивные мероприятия, турниры, соревнования, включенные в ежегодный календарный план отдела по делам молодежи (далее – мероприятия).
1.1.4.
Муниципальная услуга оказывается на территории муниципального района Красноярский Самарской области.
1.2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.2.1. Информация о месте нахождения и графике работы администрации муниципального района Красноярский Самарской области (далее – администрация), предоставляющей муниципальную услугу, её структурного подразделения
1.2.1.1. Администрация:

юридический и почтовый адрес: 446370, Самарская область, с.Красный Яр, пер.Коммунистический, 4;
телефон для справок: (84657) 2-14-64;
факс: (84657) 2-15-65;
электронный адрес: kryaradm@samtel.ru;
официальный сайт: http:// www.kryaradm.ru
График работы администрации: с понедельника по пятницу - с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00, выходные дни - суббота, воскресенье. 
В предпраздничные дни время работы администрации сокращается на   1 час.
1.2.1.2. Структурное подразделение, непосредственно предоставляющее муниципальную услугу - отдел по делам молодежи, физической культуре и спорту администрации муниципального района Красноярский Самарской области:
юридический и почтовый адрес: 446370, Самарская область,                        с. Красный Яр, ул. Комсомольская, 92 «А»;

телефоны для справок: (84657) 2-06-55;

факс: (84657) 2-06-65;
электронный адрес: operlog@mail.ru;
График работы отдела по делам молодежи: с понедельника по пятницу - с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00, выходные дни - суббота, воскресенье. 
График приема граждан за предоставлением муниципальной услуги: с 8.00 до 16.00 ч.
1.2.2.
Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги
 1.2.2.1. Заявитель может получить информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:

на официальном сайте администрации: http:/ www.kryaradm.ru) (далее – сайт администрации);

на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Самарской области (адрес: http://www.uslugi.samregion.ru); 
на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (адрес: http://www.gosuslugi.ru)» (далее – Портал услуг);

непосредственно в помещении отдела по делам молодежи;

путем использования средств телефонной и факсимильной связи;

путем использования средств электронной почты;

путем использования средств наглядной агитации (стенды, объявления, пригласительные билеты, положения о мероприятиях).

1.2.2.2.
Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется по вопросам:

перечень видов информации, представляемой в обязательном порядке,  условия ее предоставления;

перечень документов заявителей, необходимый для предоставления муниципальной услуги;

сроки предоставления муниципальной услуги;

порядок предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий (бездействия), принимаемых (совершаемых) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2.2.3.
Сведения о местонахождении, контактных телефонах, телефонах для справок (консультаций), интернет-адресах, адресах электронной почты отдела по делам молодежи размещаются на интернет-сайтах, информационных стендах, на Портале услуг. 

1.2.2.4.
Сведения о графике (режиме) работы отдела по делам молодежи сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются на интернет-сайтах, на вывесках при входе в здание, на информационных стендах отдела по делам молодежи, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, на Портале услуг. 
1.2.2.5.
При проведении мероприятий отдел по делам молодежи предоставляет заявителям информацию с указанием места проведения  мероприятия, времени начала мероприятия, основных пунктов программы мероприятия, контактного телефона для справок не менее чем за 10 дней до начала проведения мероприятия.
1.2.2.6.
Информирование осуществляется в устной, письменной или электронной форме.
1.2.2.7.
Информирование заявителей в устной форме осуществляется в случаях обращения заявителей по телефонам, указанным в пунктах 1.2.1.1 – 1.2.1.2 административного регламента, или при личном устном обращении заявителя к сотруднику отдела по делам молодежи (далее – информирующий специалист).
1.2.2.8. При ответе на телефонный звонок или личном устном обращении заявителя информирующий специалист:

представляется, называя свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), наименование отдела по делам молодежи, свою должность;

подробно в вежливой и корректной форме информирует обратившегося по интересующим его вопросам. Информирующий специалист должен принять все необходимые меры для ответа, в том числе при необходимости привлечь других специалистов.
1.2.2.9.
При невозможности информирующего специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.2.2.10.
Время разговора не должно превышать 10 минут.

В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, информирующий специалист, принявший звонок, предлагает заявителю обратиться письменно либо согласует другое удобное заявителю время для получения ответа по телефону.

1.2.2.11.
Информирование заявителя в письменной или электронной форме осуществляется путем подготовки и направления заявителю ответа на его письменный запрос.

Обращение заявителя в письменной форме осуществляется посредством почтовых отправлений, в том числе по электронной почте, а также посредством формирования электронных запросов с помощью Интернет-сервисов.
1.2.2.13.Информирование заявителей в письменной  или электронной форме осуществляется в течение 14 дней со дня поступления в отдел по делам молодежи письменного запроса заявителя.

1.2.2.14.
Информация о местонахождении, графике работы отдела по делам молодежи, справочные телефоны, адреса электронной почты и официального сайта администрации в сети Интернет о порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги  размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на официальном сайте администрации в сети Интернет.

1.2.2.15.
На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации в сети Интернет размещается также следующая информация:

текст административного регламента;
форма заявки на участие в мероприятии.
1.2.2.16.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.
2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.
Наименование муниципальной услуги
Предоставление услуг по организации и проведению спортивно-массовых, спортивно-оздоровительных мероприятий.
2.2.
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального района Красноярский в лице отдела по делам молодежи, физической культуре и спорту администрации муниципального района Красноярский Самарской области. 
2.3. Результат  предоставления муниципальной услуги 
Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- обеспечение права на свободный доступ к физической культуре и спорту как необходимое условие развития физических, интеллектуальных и нравственных способностей личности, права на занятия физической культурой для всех категорий граждан и групп населения муниципального района Красноярский;
- участие заявителя в спортивных мероприятиях на территории городских и сельских поселений муниципального района Красноярский;

- повышение уровня мастерства спортсменов;

- определение сильнейших команд и спортсменов;

- популяризация различных видов спорта, развитие игровых видов спорта среди неорганизованной (регулярно не занимающейся спортом) части населения;

- занятость детей, молодежи и взрослого населения содержательными и активными формами досуговой деятельности с использованием общедоступных, экономически эффективных средств оздоровления в области физической культуры и спорта;

- выявление и определение лучшего опыта организации и проведения спортивно-массовых мероприятий;

- создание системы эффективного взаимодействия местных органов власти с физкультурной общественностью.

2.4.
Срок предоставления муниципальной услуги (в том числе с учетом необходимости обращения в иные органы государственной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги)
2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с  календарным планом деятельности отдела по делам молодежи и положением о проведении мероприятия.
2.4.2. Максимальный срок приема пакета документов не может превышать 15 минут на каждого заявителя.
2.4.3. Срок предоставления муниципальной услуги,  в частности проведения соревнований, может быть перенесен на определенный период времени в связи с неблагоприятными природными условиями (в случае проведения на открытых площадках).

2.4.4. В случае перенесения мероприятия, участники извещаются об этом не менее чем за сутки до дня проведения мероприятия. О новых сроках проведения сообщается дополнительно.

2.5.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации»;
Федеральным законом от 04.12.2007 года № 327-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
Государственным стандартом Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003 «Услуги физкультурно-оздоровительные и спортивные»;
Указом Президента Российской Федерации от 31.12.1993 № 2334 «О дополнительных гарантиях прав граждан на информацию»;

распоряжением  Правительства Российской Федерации от 25.04.2011 № 729-р «Об утверждении перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме»;

Уставом муниципального района Красноярский Самарской области, принятым решением Собрания представителей муниципального района Красноярский Самарской области от 26 апреля 2013 года № 9-СП;

положением об отделе по делам молодежи, физической культуре и спорту администрации муниципального района Красноярский Самарской области, утвержденным постановлением администрации муниципального района Красноярский от 16.11.2010 №  295;
настоящим административным регламентом.
2.6. Исчерпывающий перечень документации и информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно
Муниципальная услуга предоставляется при условии представления заявителем в отдел по делам молодежи следующего пакета документов:

- заявки на участие в мероприятии (по форме согласно приложению 1 к административному регламенту);

- подлинник и копию документа, удостоверяющего личность;

- подлинник и копию медицинского страхового полиса;

- медицинская справка о состоянии здоровья получателя муниципальной услуги. 
      Заявка на предоставление муниципальной услуги  может быть заполнена от руки или машинным способом, распечатана посредством электронных печатающих устройств. Заявка может быть оформлена как заявителем, так и специалистом отдела по делам молодежи с указанием даты подачи заявки. Заявка формируется в единственном экземпляре – подлиннике и подписывается заявителем.


При обращении от имени лица, претендующего на получение муниципальной услуги, его доверенные лица или законные представители предоставляют документ, удостоверяющий личность и полномочия.


Истребование от заявителя документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом, не допускается.
2.7.
Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении муниципальных органов, органов муниципальных внебюджетных фондов, органов местного самоуправления, организаций и запрашиваются органом, предоставляющим муниципальную услугу, в органах (организациях), в распоряжении которых они находятся, если заявитель не представил такие документы и информацию самостоятельно
Для предоставления муниципальной услуги обращение за документами и информацией, которые находятся в распоряжении муниципальных органов, органов муниципальных внебюджетных фондов, органов местного самоуправления, организаций и запрашиваются органом, предоставляющим муниципальную услугу, в органах (организациях), в распоряжении которых они находятся, не требуется.
2.8.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- представление неполного пакета документов  заявителем (заявка, документ, удостоверяющий личность, страховой полис, медицинская справка) для участия в спортивных мероприятиях;

- сведения об имеющихся противопоказаниях, содержащиеся в предоставленной медицинской справке.
2.9.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.9.1.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителям являются:

отсутствие спортивного мероприятия в календарном плане деятельности отдела по делам молодежи;

обращение получателя муниципальной услуги в дни и часы, в которые отдел по делам молодежи закрыт для посещения;

отмена мероприятия по каким-либо объективным причинам;

несоответствие возраста и спортивной квалификации, указанных в положении о проведении мероприятия;
дисквалификация заявителя при нарушении им правил проведения соревнований по соответствующим видам спорта.

2.9.2.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги для зрителей мероприятия являются:

асоциальное поведение (пронос предметов, мешающих нормальному проведению соревнования или создающих опасность для окружающих; пронос и распитие спиртных напитков, провоцирование зрителей к беспорядкам, срыву соревнований).

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Самарской области
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.11.1.
Максимальный срок ожидания в очереди на получение муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.11.2.
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.12.
 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,  в том числе в электронной форме
Общий максимальный срок приема пакета документов не может превышать 15 минут на каждого заявителя.
2.13 Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.13.1.  Мероприятия проводятся с учетом возрастных, физиологических особенностей участников и уровня их физической подготовленности.

2.13.2.
Спортивное оборудование, необходимое для проведения мероприятия, используется в соответствии с назначением.

2.13.3.
Информация о мероприятиях публикуется в средствах массовой информации.

2.13.4.
Разработка, утверждение и направление положения о мероприятии во все заинтересованные организации осуществляется не позднее, чем за две недели до даты начала мероприятия.
Положение о поведении мероприятия разрабатывается отдельно на каждое мероприятие и размещается на официальном сайте администрации.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.14.1. Требования к помещениям, в которых принимаются документы для предоставления муниципальной услуги

2.14.1.1.Помещения для приема документов заявителя на предоставление муниципальной услуги должны соответствовать санитарно–эпидемиологическим нормам и правилам пожарной безопасности.

2.14.1.2.
Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.14.1.3.
Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для получателя муниципальной услуги.
2.14.1.4.
Места для ожидания должны быть оборудованы стульями или кресельными секциями.

2.14.1.5.Места для заполнения заявок должны быть оборудованы стульями и столами, иметь писчие принадлежности (авторучки, бумагу) для заполнения заявок и производства вспомогательных записей (памяток, пояснений).

2.14.2. Требования к информационным стендам о предоставлении муниципальной услуги
Информационные стенды располагаются по месту нахождения отдела по делам молодежи и содержат следующую информацию:

график работы отдела по делам молодежи;

номера телефонов специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

адрес электронной почты отдела по делам молодежи;

настоящий административный регламент.

2.14.3. Требования к помещениям, в которых проводятся спортивно-массовые, спортивно-оздоровительные мероприятия 
(далее – спортивные сооружения)
2.14.3.1.
 Помещения размещаются в доступных, специально предназначенных стационарных зданиях.
2.14.3.2. Помещения для предоставления муниципальной услуги соответствуют санитарно–эпидемиологическим нормам и правилам пожарной безопасности.

2.14.3.3. Техническое оснащение помещений соответствует нормам действующего законодательства.

2.14.3.4.
  Спортивные сооружения имеют следующее оснащение:

- системы тепло-, водоснабжения;

- освещение, щиты управления электроснабжением;

- средства коммунально-бытового обслуживания;

- оснащение телефонной связью;

- раздевалки для посетителей;

- необходимый спортивный инвентарь, соответствующий виду спорта;

- канцелярские принадлежности;

- информационные и методические материалы.

2.14.3.5.
  В спортивных сооружениях соблюдаются санитарно-гигиенические, противопожарные  и иные обязательные требования к процессу оказания муниципальной услуги.

2.14.3.6. Площадки для проведения мероприятий находятся на открытом воздухе (или проветриваются на закрытых площадках), содержатся в чистоте, имеют ровный рельеф, свободные от посторонних предметов, которые могут послужить причиной повреждения и травм, соответствуют требованиям техники  безопасности.

2.14.3.7.
Присутствие медицинского работника в течение всего времени проведения мероприятия обязательно.

2.14.3.8.
Стоянка автомашин и автобусов разрешена только на специально отведенных местах.

2.14.4.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.14.4.1.
Показатели, характеризующие доступность  муниципальной услуги:
- 
увеличение количества получателей услуги;

-
предоставление муниципальной услуги на безвозмездной основе;

-
удовлетворенность комфортностью мест ожидания, где осуществляется прием заявителей для предоставления муниципальной услуги;

-
результативность (эффективность) предоставления муниципальной услуги, оцениваемая различными методами (в  том числе путем проведения опросов);
-
условия доступа к спортивным объектам.
2.14.4.2.
 Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги:

-
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

-
доля заявок получателей муниципальной услуги, рассмотренных с нарушением сроков предоставления муниципальной услуги (%);
- доля обоснованных отрицательных отзывов получателей муниципальной услуги (%).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
подготовка документов, регламентирующих порядок проведения спортивных мероприятий;
прием, правовая оценка  документов и регистрация заявки;

подготовка и проведение мероприятия.
Последовательность административных процедур по предоставлению муниципальной услуги отражается в блок-схеме предоставления муниципальной услуги, которая приводится в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
3.1. Подготовка документов, регламентирующих порядок проведения спортивных мероприятий
3.1.1.
Основанием для начала административных действий, составляющих административную процедуру «Подготовка документов, регламентирующих порядок проведения спортивных мероприятий», является наличие мероприятия в календарном плане деятельности отдела по делам молодежи.

3.1.2.
Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист отдела по делам молодежи, в служебные обязанности которого входит подготовка документов, регламентирующих порядок проведения мероприятий.

3.1.3.
Не менее, чем за 30 дней до установленной календарным планом даты проведения физкультурно-массовых  или спортивных мероприятий, ответственным за организацию и проведение спортивного  мероприятия, готовится проект положения о проведении  спортивного мероприятия (далее - Положение) в соответствии с типовой структурой. Проект Положения должен содержать:

- классификацию мероприятия (соревнований) по целям и задачам; 

- состав участников мероприятия (соревнований) (квалификация, возраст и т.п.);

- место и время проведения мероприятия (соревнований);

- условия, определяющие допуск организаций, команд, спортсменов к участию в мероприятии (соревнованиях);

- численные составы команд (спортсмены, тренеры, судьи и т.п.);

- срок подачи заявок;

 - условия определения победителей и призёров, а также порядок их награждения;

- порядок финансирования;

- Ф.И.О., контактный телефон, специалиста, ответственного за организацию мероприятия.

3.1.4.
Не менее, чем за 30 дней до даты проведения мероприятия ответственное лицо за организацию и проведение мероприятия представляет начальнику отдела по делам молодежи на  рассмотрение проект Положения, смету расходов.

3.1.5.
В течение 5 дней начальник отдела по делам молодежи  рассматривает и утверждает Положение, смету расходов утверждает Глава администрации  муниципального района. 
3.1.6.
В случае необходимости указанные документы возвращаются на доработку ответственному лицу за проведение спортивного мероприятия. Срок доработки указанных документов  составляет 5 рабочих дней.
3.1.7.
После утверждения Положения и сметы расходов ответственный специалист отдела по делам молодежи готовит проект распоряжения (постановления) о выделении денежных средств и проведении спортивного мероприятия. 
3.1.8.
За 10 дней до начала мероприятия проект распоряжения (постановления) о выделении денежных средств и проведении спортивного мероприятия  предоставляется в общий отдел администрации муниципального района Красноярский на согласование и утверждение.

3.1.9.
В случае необходимости указанные документы возвращаются на доработку ответственному лицу за проведение спортивного мероприятия. Срок доработки указанных документов  составляет 5 рабочих дней.
3.1.10.
Основанием для принятия решения о проведении спортивного мероприятия (соревнований) является подтверждение участия в нём спортсменов, команд, других заинтересованных лиц, с помощью подачи необходимых документов, указанных в пункте 2.6 административного регламента.
3.1.11.
Ответственный специалист отдела по делам молодежи  в течение 10 дней с момента подписания распоряжения (постановления) проводит рассылку Положения о проведении спортивных  мероприятий заинтересованным лицам посредством использования почтовой, электронной связи или любым другим доступным способом.

3.1.12.
Максимальный срок выполнения административных действий, составляющих административную процедуру «Подготовка документов, регламентирующих порядок проведения физкультурно-массовых и спортивных мероприятий» 25 дней до даты проведения мероприятия (соревнований). 
 3.1.13.
Результатом административной процедуры является подготовка документов, регламентирующих порядок проведения физкультурно-массовых и спортивных мероприятий (Положение, смета и распоряжение (постановление), а также рассылка Положения  заинтересованным лицам.

3.1.14.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является подшивка подлинников Положения и сметы в дело «Районные спортивные мероприятий» отдела по делам молодежи.
3.2.
Прием, правовая оценка документов и регистрация заявки
3.2.1.
 Основанием для начала выполнения административного действия «Прием, правовая оценка документов и регистрация заявки» является личное обращение заявителя в отдел по делам молодежи с пакетом документов, указанных в пункте 2.6. административного регламента.

3.2.2. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист отдела по делам молодежи, в служебные обязанности которого входит прием, правовая оценка документов и регистрация заявки.

3.2.3. Специалист отдела по делам молодежи, ответственный за прием, правовую оценку пакета  документов и регистрацию заявки:

- устанавливает предмет обращения, личность заявителя, личность и полномочия его доверенного лица либо законного представителя;

- проверяет наличие всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, исходя из соответствующего перечня документов, указанных в пункте 2.6. административного регламента;
- сличает подлинники представленных документов с их копиями, в случае отсутствия необходимых для предоставления муниципальной услуги копий документов, принимает меры для их изготовления.
3.2.4.
В случае если документы представлены в полном объеме и соответствуют требованиям, указанным в пункте 2.6 административного регламента, специалист, ответственный за прием, правовую оценку пакета  документов и регистрацию заявки, предлагает заявителю заполнить и подписать заявку.

Заявка регистрируется в электронном журнале регистрации входящей документации отдела по делам молодежи.

3.2.5.
В случае несоответствия предоставленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6 административного регламента, специалист, ответственный за прием, правовую оценку документов и регистрацию заявки:

- уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги;

- разъясняет порядок устранения препятствий для предоставления муниципальной услуги.

 3.2.6.
Максимальный срок приема, правовой оценки  документов и регистрации заявки не может превышать 15 минут.
3.2.7.
Критерии принятия решений: правильное установление предмета обращения, личности обратившегося гражданина.

3.2.8. 
Результатом административной процедуры является регистрация заявки в информационной базе данных системы электронного документооборота и делопроизводства отдела по делам молодежи и формирование пакета документов, необходимого для участия в мероприятии.
3.2.9.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является создание регистрационной записи в информационной базе данных системы электронного документооборота и делопроизводства отдела по делам молодежи.

3.3.
Подготовка и проведение мероприятия
3.3.1.
 Основанием для подготовки к проведению мероприятия является постановление (распоряжение) о проведении спортивного мероприятия.
3.3.2. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист отдела по делам молодежи, в служебные обязанности которого входит подготовка и проведение мероприятий.

3.3.3.
Ответственный работник проводит подготовительные мероприятия, в том числе:

- проводит подготовительную работу с руководителями спортивной организации, учреждениями, на объектах которых проводятся спортивные мероприятия;

- осуществляется анонсирование спортивных мероприятий посредством размещения информации на афишах, в средствах массовой информации и т.п.;

- при необходимости готовит проекты обращений в правоохранительные органы о содействии в обеспечении общественного порядка и общественной безопасности при проведении спортивных мероприятий;

- готовит проекты обращений в учреждения здравоохранения для медицинского сопровождения  спортивных мероприятий;

- готовит иные документы и акты, необходимые для качественного проведения спортивных мероприятий.

3.3.4.
Результатом проведения организационных мероприятий при подготовке спортивных мероприятий является готовность к проведению физкультурных или спортивных мероприятий (готовность объекта, на котором проводится мероприятие и готовность всех служб, обслуживающих данное мероприятие – медицинского персонала, службы безопасности, судейской коллегии, обслуживающего персонала).

3.3.5. 
Проведение мероприятия
Проведение мероприятия (соревнования) включает в себя:

- принятие уточненных заявок с фактически прибывшим на спортивное мероприятие составом участников (с учетом замены, выбытия ранее заявленных участников) по форме согласно Приложению 1;

- открытие соревнований;

- проведение непосредственно соревнований;
- оформление итогового протокола, отправка протоколов участникам соревнований (по требованию участников), при необходимости размещение протокола на информационных стендах;
- награждение победителей;

- закрытие соревнований.
3.3.6.
Ответственный работник контролирует работу всех служб, задействованных в проведении спортивных мероприятий.

3.3.7.
В ходе проведения мероприятия начальник отдела по делам молодежи (при его отсутствии - специалист) принимает участие в церемонии открытия, проведения, награждения, закрытия, осуществляет мониторинг проведения мероприятия.

3.3.8.
Максимальный срок выполнения административных действий, составляющих административную процедуру «Подготовка и проведение мероприятия»  15 дней до проведения спортивного мероприятия, согласно календарному плану деятельности отдела по делам молодежи.
3.3.9.
Результатом административного действия является достижение целей и задач мероприятия (согласно Положению о проведении мероприятия).

3.3.10.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является утверждение итогового протокола спортивного мероприятия главным судьей.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется начальником  отдела, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента.
4.2. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых и годовых планов работы администрации муниципального района Красноярский) и внеплановыми.

Плановые проверки проводятся с периодичностью, определяемой правовыми актами (распоряжениями), но не чаще одного раза в год. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя или в установленных законодательством случаях.
  4.3. Сотрудники, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков, полноту, доступность и правильность выполнения процедур, установленных настоящим Административным регламентом.
Ответственность должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, устанавливается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Самарской области. 
 4.4. Контроль за рассмотрением своих заявлений могут осуществлять заявители на основании полученной информации по телефону от специалистов отдела.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.5. По результатам проверок в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1.Действия (бездействие) муниципальных служащих и иных должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы:

заместителю Главы администрации муниципального района Красноярский по социально-экономическим вопросам  по адресу: 446370, Самарская область, с. Красный Яр, пер. Коммунистический, д. 4, тел. (84657) 2-16-66;

Главе администрации муниципального района Красноярский по адресу: 446370, Самарская область, с. Красный Яр, пер. Коммунистический, д. 4, тел. (84657) 2-14-64;

в иные органы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается: 

- отсутствие в жалобе фамилии или почтового адреса заявителя, по которому должен быть направлен ответ;

- содержание в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностных лиц, а также членов их семей;

- не поддается прочтению текст жалобы, ответ на него не дается, о чем сообщается заявителю, направившему письменное обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в письменном виде.

5.4. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в администрацию муниципального района Красноярский, поступившей лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленной в виде почтового отправления.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для основания и рассмотрения жалобы.

5.6. В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя (полностью), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность.
Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя, отчество должностного лица, действие (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.


5.7. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 рабочих дней с даты ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течении пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении, об ответственности виновного должностного лица.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме не позднее дня, следующего за днем принятия решения.
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Начальнику 

отдела по делам молодежи,

физической культуре и спорту

администрации муниципального района Красноярский

______________________________

(фамилия, имя, отчество начальника)

Заявка

от 














                                       

(ФИО или полное наименование команды, населенного пункта)
 на участие в ______________________________________________
(полное наименование соревнований в соответствии с положением)
место проведения соревнований_____________________________________
дата ____________________________________________________________
	№ п/п
	Фамилия Имя  Отчество
	Дата рожд.
	Спортивная квалификация
	Примечания
	Отметка врача о допуске

	
	заполняется полностью
	обязательно указывать месяц и год
	Указывается последний оформленный разряд или звание с указанием вида спорта 
	
	

	
	
	
	
	
	


Заявитель ______________________________/ ____________________/
подпись/                      


ФИО

К соревнованиям допущено __________________________________ человек

     ( цифра ) (цифра прописью)

__________________  _________________________  _____________________

Должность мед работника                      /подпись/                      


                 ФИО

МП

Дата ____________
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Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление услуг по организации и проведению спортивно-массовых, спортивно-оздоровительных мероприятий»
	Подготовка документов, регламентирующих порядок проведения физкультурно-массовых и спортивно-оздоровительных мероприятий
(максимальный срок выполнения  административной процедуры - 30 дней до дня проведения мероприятия)


	
Прием, регистрация заявок и правовая оценка документов

(максимальное время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут)
                          да                                                                        нет 
Подготовка и проведение мероприятия

Информирование заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа



